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Regolamento d’Istituto

Premessa

I1 Convitto Nazionale Statale Cicognini di Prato si ispira ai principi della nostra Costituzione
promuovendo la formazione integrale di ogni persona, nel rispetto dei ritmi di apprendimento
dell’alunno e nel quadro della cooperazione tra scuola e famiglia, in coerenza con il principio di
autonomia delle istituzioni scolastiche. Il Regolamento d’Istituto ¢ conforme ai principi e alle
norme dello “Statuto delle Studentesse e degli Studenti”, emanato con il D.P.R. 24 giugno 1998 n°
249, integrato dal D.P.R. 21 novembre 2007 n° 235, dal regolamento dell’Autonomia delle
Istituzioni scolastiche, emanato con D.P.R. 8 marzo 1999 n°275, dal D.P.R. 10 ottobre 1996, n°567
e successive integrazioni. E coerente e funzionale al PTOF adottato dall’Istituto.

I1 Convitto ¢ un luogo di crescita morale e culturale dei giovani, un centro di vita democratica e di
partecipazione, dove I’apertura ai problemi del Paese e delle realta socio-politiche locali, il dialogo
tra le generazioni e le proposte di rinnovamento avvengono nel rispetto delle scelte e dei diritti di
ciascuno.

Il regolamento d’Istituto realizza I’obiettivo di rendere concreto 1’esercizio dei diritti e dei doveri
nelle diverse componenti. Premessa indispensabile al raggiungimento di tali obiettivi ¢ il
coinvolgimento di tutte le componenti che partecipano alla vita della scuola: studenti, insegnanti,
genitori, personale non docente, affinché lo spirito di collaborazione testimoni ed educhi al
pluralismo delle idee ed alla convivenza civile.

La vita della scuola si esplica attraverso la responsabile collaborazione tra tutte le componenti
scolastiche, nell’esercizio delle rispettive competenze. In particolare, la famiglia e la scuola,
istituzioni educative per eccellenza, esprimono la loro collaborazione: I’una, stante il suo primato
costituzionale, come luogo educativo di base, I’altra come scuola della comunita, inserita nel
contesto socio-culturale locale, in un rapporto sempre piu stretto con le istituzioni del territorio. A
tal fine viene redatto e sottoscritto un Patto educativo di corresponsabilita, finalizzato a definire in

maniera dettagliata e condivisa diritti e doveri nel rapporto tra istituzione scolastica autonoma in
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tutte le sue componenti, studenti e famiglie. Genitori e studenti sottoscriveranno il patto
contestualmente all’iscrizione e comunque non oltre il trentesimo giorno dall’inizio delle lezioni.
Le sanzioni relative alle mancanze disciplinari si trovano nel Codice di disciplina degli alunni posto

di seguito al Regolamento.

L’Istituto favorisce tutte le occasioni d’incontro e di collaborazione con le altre scuole e il territorio.



1.

2

3.
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Art. 1- Ingresso e accoglienza

1. Gli alunni devono arrivare puntualmente a scuola dove sono accolti dai docenti nelle classi.
L'orario d'inizio delle lezioni ¢ alle 8.15 per la scuola primaria, alle 8:30 per la scuola secondaria
di I grado e alle 8.00 per la scuola secondaria di secondo grado.

2. L’ingresso degli allievi nelle aule avra luogo con la vigilanza dei collaboratori scolastici e dei
docenti che dovranno trovarsi in aula almeno cinque minuti prima dell’inizio delle lezioni, come
previsto dal CCNL.

3. Sara cura del docente della prima ora controllare, contestualmente all’appello, 1’avvenuta

giustificazione di assenze, ritardi, entrate posticipate e uscite anticipate.

Art. 2- Modifiche e adattamenti temporanei all’'orario delle lezioni

1. 1l Dirigente scolastico o uno dei suoi collaboratori, in caso di necessita di servizio, potra disporre
modifiche o adattamenti temporanei all’orario delle lezioni.

2. Le eventuali entrate posticipate e le uscite anticipate saranno comunicate per iscritto alle famiglie
tramite il registro elettronico entro il giorno precedente. In caso di eccezionale comunicazione per

il giorno stesso sara necessaria la conferma tramite registro elettronico da parte della famiglia.

Art. 3 - Ritardi e ammissione alla prima ora

L’ammissione in classe degli alunni che occasionalmente si presentano in ritardo rispetto all’orario
di ingresso sara autorizzata dal docente della prima ora che lo annotera sul registro elettronico. Il
ritardo dovra essere giustificato dai genitori tramite registro elettronico entro le 8.00 del giorno
successivo.

. Non ¢ ammesso piu di un ritardo al mese (4 per quadrimestre oppure 3 per trimestre ¢ 5 per
pentamestre).

Il ritardo dall’inizio della singola ora di lezione (es. dopo l’intervallo o la pausa mensa) sara

annotato dal docente con le medesime modalita.
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Art. 4- Ingressi successivi alla prima ora

Per gli ingressi alla seconda ora, I’alunno sara ammesso in classe e il docente in servizio annotera
sul registro elettronico il ritardo segnalandolo alla famiglia.

L’ammissione alle lezioni dopo la seconda ora ¢ possibile solo per visite mediche, analisi cliniche o
altri impegni inderogabili da comunicare entro il giorno precedente tramite mail alla segreteria
didattica.

In caso di mancato avviso, ’ammissione in classe dopo la seconda ora sara possibile solo previa
autorizzazione del Dirigente scolastico o di un suo delegato prima dell’entrata in classe tramite un
apposito modulo da ritirare in portineria. Il docente in servizio, una volta visionato il modulo,
accogliera lo studente in classe e segnalera 1’ingresso sul registro.

Gli ingressi successivi alla prima ora dovranno essere giustificati dalla famiglia entro le 8.00 del

giorno successivo.

Art. 5- Uscite anticipate

Le uscite anticipate da scuola, ammesse solo per comprovati motivi e con carattere di eccezionalita,
sono autorizzate soltanto al cambio dell’ora, salvo situazioni di emergenza. L’uscita sara possibile
soltanto compilando sul momento 1’apposito modulo in segreteria didattica, dopodiché 1’assistente
amministrativo dara comunicazione ai piani e in portineria. Gli studenti maggiorenni potranno
uscire autonomamente, mentre gli studenti minorenni potranno uscire solo con un genitore o un suo
delegato; le deleghe devono essere sottoscritte in appositi moduli all’inizio dell’anno presso la
segreteria didattica. In caso di uscita anticipata, non sara possibile ritornare in classe nelle ore
successive della giornata.

Il numero massimo dei permessi di uscita anticipata al termine di ogni frazione oraria ¢ di 1 al
mese, mentre dal semiconvitto 4 al mese.

Fuori dai casi precedenti, gli alunni della scuola primaria potranno comunque uscire al termine delle
lezioni dalle 16.15 alle 18.00, in corrispondenza di orario non curriculare e solo in presenza di uno

dei genitori o da persona da loro delegata.
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Art. 6- Permessi permanenti

Nel caso di reale e comprovata difficolta connessa agli orari dei servizi pubblici, potra essere
rilasciato dal Dirigente scolastico un permesso permanente di “entrata posticipata” o di “uscita
anticipata” rispetto all’orario delle lezioni, che risultera visibile sul registro elettronico. Lo
scostamento dall’orario previsto sara specificato e non potra superare i quindici minuti; I’eventuale
ritardo rispetto a tale tipologia di permesso permanente di entrata posticipata verra segnalato sul
registro elettronico e seguira la disciplina di cui agli articoli 3,4 e 5.

In caso di attivita sportive o altre attivita documentate, si potranno richiedere permessi permanenti
per 1’uscita anticipata dal semiconvitto. Per la scuola secondaria di primo e secondo grado, le uscite
anticipate dal semiconvitto sono autorizzate soltanto al cambio dell’ora. L'uscita degli studenti
minorenni potra essere autonoma se autorizzata dalla famiglia tramite apposito modulo;
diversamente costoro dovranno uscire con uno dei genitori o con persona da loro delegata. In caso
di uscita anticipata, non sara possibile ritornare in classe nelle ore successive della giornata.

Nel caso in cui, per motivi eccezionali, la famiglia non fosse in grado di far uscire lo studente
all’orario previsto dal permesso permanente, inviera comunicazione scritta alla segreteria didattica

nel piu breve tempo possibile, comunque entro e non oltre le ore 10.00 del giorno stesso.

Art. 7- Assenze

La presenza degli alunni ¢ obbligatoria per tutte le lezioni (mattutine e pomeridiane) e per tutte le
attivita previste dalla scuola, ad eccezione di quelle per cui ¢ richiesta esplicita autorizzazione. La
partecipazione alle attivita previste dal consiglio di classe (ad esempio uscite didattiche, viaggi
d’istruzione, attivita di PCTO, corsi di recupero) ¢ comunque da considerarsi vincolante, per cui
I’eventuale non adesione ai progetti, motivata da gravi esigenze, dovra essere comunicata con
congruo preavviso. Nei giorni stabiliti per tali attivita I’Istituto potrebbe non essere in grado di
garantire il regolare svolgimento delle lezioni agli studenti che non parteciperanno.

I genitori devono giustificare le assenze degli studenti minorenni prima del loro rientro in classe

tramite il registro elettronico. Gli studenti maggiorenni giustificano le proprie assenze.
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Per le assenze per malattia si rimanda alla normativa vigente (L.r. n. 8 del 28 febbraio 2023). Il
certificato di riammissione scolastica dopo cinque giorni previsto dal d.p.r. 1518/1967 ¢ stato
ritenuto dalla normativa regionale non piu rispondente ad esigenze di prevenzione collettiva.
E auspicabile che le assenze programmate o previste in anticipo siano comunicate per iscritto, entro
il giorno precedente, alla segreteria didattica e al coordinatore di classe. Le assenze alle uscite
didattiche e alle altre attivita scolastiche verranno annotate dal docente accompagnatore sul registro
di classe e dovranno essere giustificate come da comma 2 del presente articolo.
Per i1l numero massimo delle ore di assenza ammesse nel corso dell'anno scolastico si rimanda alla

normativa vigente.

Art. 8- Rapporti scuola — famiglia

Il dialogo fra studenti e insegnanti pud essere agevolmente ricercato tramite canali istituzionali

quali mail scolastica istituzionale (esempio Mario Rossi mrossi@convittocicogniniprato.edu.it) e

registro elettronico, nel mutuo rispetto del diritto alla disconnessione. Sono invece da evitare le
comunicazioni agli studenti e alle famiglie mediante 1’'uso di chiamate o messaggi dai propri
dispositivi cellulari e dalle applicazioni di telefonia mobile. Per le comunicazioni tra docenti di
sostegno e famiglie ¢ consentito 1’uso dei cellulari in casi eccezionali.

I rapporti tra scuola e famiglia sono garantiti tramite un ricevimento settimanale mattutino, le cui
modalita saranno rese note all’inizio di ciascun anno scolastico, e almeno due ricevimenti generali
pomeridiani. La prenotazione per i colloqui mattutini avviene, di norma, attraverso il registro
elettronico. Eventuali diverse modalita di ricevimento saranno comunicate alle famiglie. Per
ottimizzare il servizio si richiedono la massima puntualita e un avviso tempestivo in caso di
sopraggiunta impossibilita per il colloquio.

Il Dirigente scolastico o 1 docenti del consiglio di classe possono convocare studenti o genitori a un
colloquio finalizzato all’informazione o al chiarimento circa questioni che concernono le assenze, il
comportamento, I’impegno di studio e il profitto degli studenti.

Le famiglie possono richiedere un colloquio con il Dirigente prendendo appuntamento attraverso i

canali istituzionali e accedere ai locali della segreteria didattica secondo gli orari stabiliti.


mailto:mrossi@convittocicogniniprato.edu.it
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Durante le ore di lezione i genitori potranno accedere ai locali scolastici soltanto per le attivita
menzionate nei commi precedenti del presente articolo. Non potranno pertanto portare materiale
scolastico o altro materiale di cui i loro figli siano sprovvisti. Analogamente, non si potranno
consegnare oggetti agli addetti alla portineria con la richiesta di consegnarli agli alunni nelle classi.
Lo spirito di cooperazione educativa, che deve animare le relazioni tra famiglie e insegnanti, deve
conciliarsi armonicamente con la liberta di insegnamento, assicurata agli insegnanti dall’art. 33
della Costituzione. I genitori hanno la facolta di interloquire costruttivamente con i docenti, senza
tuttavia interferire minimamente nella gestione della loro specifica funzione didattica e della
valutazione che rimane esclusiva prerogativa dei docenti a livello individuale e collegiale.

Gli studenti e le loro famiglie sono tenuti a visionare giornalmente il registro elettronico per
controllare 1’andamento didattico e disciplinare, i compiti assegnati per lo studio domestico, le
eventuali annotazioni degli insegnanti, le comunicazioni della scuola e, se richiesto, per apporre la
propria firma per presa visione; sono altresi tenuti a controllare la posta elettronica e il sito

dell’istituto per rimanere aggiornati sulle comunicazioni scuola-famiglia.

Art. 9- Divieto di fumo

Ai sensi della L. n. 128/2013 “Divieto di fumo per la tutela della salute nelle scuole” e successive
modifiche, ¢ fatto tassativo divieto a tutti di fumare nei locali scolastici, compresi i corridoi, i
servizi ed i bagni. Il divieto ¢ esteso anche alle aree all'aperto di pertinenza dell’istituzione
scolastica. E vietato anche 1’utilizzo delle sigarette elettroniche. Eventuali violazioni saranno punite,
oltre che con il pagamento della somma da € 27,50 a 275,00 prevista dall’articolo 7 della L. 584/75
e successive modifiche e dalla L. 311/2004, con I’irrogazione di sanzioni disciplinari a norma dello

Statuto delle studentesse e degli studenti.

Art. 10- Uso dei dispositivi elettronici

In base alla normativa vigente (Direttiva Ministero Pubblica Istruzione n. 104 del 30/11/07-
Circolare MIM 19/12/2022), 1’uso del cellulare e di altri dispositivi elettronici (tablet, smartwatch,

personal computer) rappresenta un’infrazione disciplinare sanzionabile attraverso provvedimenti
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orientati non solo a prevenire e scoraggiare tali comportamenti ma anche, secondo una logica
educativa propria dell’istituzione scolastica, a stimolare nello studente la consapevolezza del
disvalore dei medesimi.

2. E viceversa consentito ’utilizzo di tali dispositivi in classe, quali strumenti compensativi di cui
alla normativa vigente, nonché, in conformita al Regolamento d’Istituto, con il consenso del
docente, per finalitd inclusive, didattiche e formative, anche nel quadro del Piano Nazionale
Scuola Digitale e degli obiettivi della c.d. “cittadinanza digitale” di cui all’art. 5 L. 25 agosto
2019, n. 92.

Art. 11- Assemblea degli studenti della secondaria di secondo grado

1. Le assemblee studentesche costituiscono occasione di partecipazione democratica per
I’approfondimento dei problemi della scuola e della societa in funzione della formazione culturale
e civile degli studenti e delle studentesse della scuola secondaria di secondo grado.

2. Non possono aver luogo nel mese conclusivo delle lezioni.

3. Le assemblee di classe possono essere una al mese e possono durare un massimo di due ore
ciascuna. La richiesta per le assemblee di classe deve essere presentata al Dirigente scolastico a un
suo delegato con un anticipo di almeno tre giorni dalla data designata per la riunione. Il modulo
deve contenere 1’ordine del giorno, le firme dei rappresentanti di classe e dei docenti la cui ora di
lezione viene utilizzata per 1’assemblea. Inoltre, € cura dei singoli docenti sorvegliare gli alunni
nelle vicinanze dell’aula. Gli studenti devono stilare, al termine di ogni assemblea, un verbale
della discussione da consegnare in segreteria didattica.

4. La richiesta per le assemblee di istituto deve essere presentata dalla rappresentanza degli studenti
alla dirigenza con un anticipo di almeno otto giorni con ordine del giorno allegato; 1 rappresentanti
di istituto dovranno comunicare tempestivamente una lista di alunni maggiorenni responsabili
della sorveglianza e del mantenimento dell’ordine durante I’assemblea stessa. Durante le ore di

assemblea di Istituto ¢ vietato uscire dai locali in cui essa si svolge, ad eccezione dell’intervallo.

10
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Art. 12- Cambio dell’ora e uscite dall’aula

Le classi che, al cambio dell’ora, si spostano in altro locale (palestra, aula di informatica, aula di
chimica e fisica, mensa) devono camminare ordinatamente per garantire gli spostamenti in
sicurezza e non disturbare le attivita scolastiche in corso.

Nel caso in cui al cambio dell’ora non siano previsti spostamenti, gli studenti devono rimanere in
aula e predisporre il materiale per I’ora successiva, mantenendo un comportamento adeguato
all’ambiente nel rispetto della loro incolumita, degli arredi e dei sussidi didattici in attesa dell’arrivo
del docente. Durante il cambio dell’ora si richiede a tutto il personale la massima collaborazione per
il mantenimento della regolare condotta.

Durante lo svolgimento delle lezioni le uscite dall’aula sono possibili solo dietro richiesta rivolta
all’insegnante, che concedera o meno il permesso a sua discrezione, € comunque a non piu di uno
studente per volta, in base alle esigenze di continuita della lezione e per il tempo strettamente
indispensabile.

Non ¢ consentito uscire dall’aula durante la prima ora di lezione e dopo la ricreazione se non in casi
eccezionali.

L’uso dei servizi igienici ¢ consentito durante 1’intervallo, mentre durante le ore di lezione avverra
su autorizzazione dell’insegnante. Gli studenti faranno uso dei servizi loro assegnati e avranno cura
di lasciarli in condizioni igieniche decorose.

Al termine delle lezioni, 1’uscita degli alunni della scuola primaria avverra con la vigilanza del
personale docente e dei collaboratori scolastici; 1’uscita degli alunni della scuola secondaria si

svolgera sotto la sorveglianza del personale educativo o dei docenti.

Art.13- Intervalli

Per la scuola primaria I’intervallo mattutino inizia alle 10.15 e termina alle 10.45. La merenda viene
fornita dalla scuola. L’intervallo meridiano inizia alle 12.15 quando le classi si recano a pranzo e
termina alle 13.15. Nel pomeriggio viene fornita una merenda dalla scuola. Le lezioni terminano
alle 16.15. Dalle 16.15 alle 18.00 si svolge il post-scuola. Gli alunni possono recarsi in giardino con
1’autorizzazione e sotto la sorveglianza dell’insegnante. E assolutamente vietato 1’uso del pallone e

I’esercizio di giochi che coinvolgano scommesse in denaro o altri beni.

11
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2. Per la scuola secondaria di primo grado I’intervallo mattutino inizia alle 11.15 e termina alle 11.40 e
si puo svolgere nelle aule e nel corridoio del Convitto sotto la sorveglianza degli insegnanti e dei
collaboratori scolastici. E fatto assoluto divieto di usare nelle aule e nei corridoi palloni e altri
oggetti suscettibili di rappresentare un rischio per la propria e altrui incolumita, oppure per la
salvaguardia degli ambienti scolastici. E fatto assoluto divieto di usare le macchinette. L’intervallo
meridiano inizia alle 14.30 quando le classi si recano a pranzo e termina alle 15.30. Gli alunni
possono recarsi in giardino con autorizzazione e sotto la sorveglianza dell’educatore. L'utilizzo del
pallone deve essere autorizzato dall’educatore che lo fornisce.

3. Per la secondaria di secondo grado I’intervallo inizia alle 10.50 e termina alle 11.10 e si puod
svolgere nelle aule, nel corridoio e nel cortile del Convitto sotto la sorveglianza degli insegnanti e
dei collaboratori scolastici. E fatto assoluto divieto di usare nelle aule e nei corridoi palloni e altri
oggetti suscettibili di rappresentare un rischio per la propria e altrui incolumita, oppure per la
salvaguardia degli ambienti scolastici. L’utilizzo dei distributori di cibo e bevande deve essere
limitato all’orario degli intervalli, salvo casi eccezionali. In caso di lezioni pomeridiane I’intervallo
meridiano durera un’ora, dalle 13.00 alle 14.00 o dalle 14.00 alle 15.00, a seconda dell’orario delle

lezioni mattutine.

Art.14- Refezione e semiconvitto

1. Al termine delle lezioni gli studenti che usufruiscono della mensa attendono ordinatamente
I’educatore in classe.

2. Gli studenti esterni della scuola secondaria di secondo grado, cioé coloro che non usufruiscono
della mensa, usciranno autonomamente al termine delle lezioni, senza trattenersi nei locali della
scuola; in caso di lezioni pomeridiane, potranno rientrare solo in concomitanza con 1’inizio delle
stesse.

3. Gli studenti della scuola secondaria di secondo grado, che usufruiscono soltanto del servizio mensa
e non del semiconvitto, usciranno autonomamente dopo il pranzo, senza trattenersi nei locali della
scuola.

4. Non possono essere introdotti dall’esterno cibi e bevande per il pranzo.
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5. Durante la mensa e il semiconvitto, gli studenti sono tenuti a rispettare le stesse regole che valgono
per ’orario curriculare e a rapportarsi all’educatore quale figura di riferimento, mantenendo un
comportamento rispettoso.

6. Devono recarsi in refettorio in maniera ordinata.

7. Devono mantenere un comportamento adeguato in refettorio.

8. Devono seguire le regole di comportamento durante la pausa precedente al rientro in classe,
rispettando le direttive impartite dall’educatore.

9. Devono mantenere un comportamento adeguato in aula per permettere a tutti di svolgere 1 compiti
assegnati e studiare in un ambiente sereno e silenzioso.

10. Devono avere cura delle aule, degli spazi comuni e dei propri armadietti.

11. Non devono utilizzare il cellulare tranne nei casi consentiti dall’educatore.

12. Per gli studenti della scuola secondaria di primo grado, ¢ obbligatorio rispettare gli impegni
pomeridiani (come lezioni di musica, potenziamento di inglese et similia).

13. L’utilizzo del pallone in giardino deve essere autorizzato dall’educatore che lo fornisce.

Art. 15- Raccolta differenziata

1. 1l personale scolastico e gli studenti devono conferire i rifiuti negli appositi contenitori idonei alla
raccolta differenziata per le diverse tipologie di rifiuto.
2. I docenti sono tenuti a sensibilizzare gli alunni al rispetto dell’ambiente e delle norme sulla

raccolta dei rifiuti e vigilare sul corretto comportamento dei medesimi.

Art.16- Utilizzo dei locali e delle pertinenze scolastiche

1. Gli alunni sono tenuti a utilizzare i locali e le pertinenze scolastiche in modo corretto e
appropriato, mantenendo 1’ordine e il decoro degli spazi.
2. Particolare attenzione dovra essere posta durante 1’utilizzo di strutture con specifiche

caratteristiche (teatro, laboratori, palestre...), per cui si rimanda ai rispettivi regolamenti.
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Codice di disciplina degli alunni

Premessa

Il presente codice di disciplina degli alunni si propone come strumento di prevenzione e cerca di
assicurare un clima di serenita e fattiva collaborazione tra le varie componenti scolastiche; esso €
previsto dal D.P.R. 249 del 24/06/1998 come modificato dal D.P.R. 235/2007 e chiarito nella nota
prot. 3602/PO del 31 luglio 2008, meglio conosciuto come Statuto delle studentesse e degli
studenti, e tiene conto del D.M. n° 5 del 16/01/2009 “Criteri e modalita applicative della
valutazione del comportamento” e della Legge 71 del 2017 “Disposizioni a tutela dei minori per la
prevenzione ed il contrasto del fenomeno del cyberbullismo™.

Integra, completandolo, il Regolamento d’Istituto ed ¢ un documento pubblico a disposizione di

tutte le componenti scolastiche.

Diritti e doveri degli alunni (D.P.R. n.249 del 24/6/1998 - D.P.R. n.235 del
21/11/2007)

Diritti

Vista la natura peculiare dell’Istituto, tutti gli studenti, i convittori € i semiconvittori, hanno il
diritto di trascorrere il tempo-scuola in un ambiente confortevole, tranquillo e funzionale allo
svolgimento delle attivita didattiche.

Gli studenti hanno diritto ad un contesto classe ordinato e disciplinato in cui sentirsi al sicuro.

Lo studente ha diritto ad una formazione culturale e professionale qualificata che rispetti e
valorizzi, anche attraverso apposite attivita di orientamento, l'identita di ciascuno e sia aperta alla
pluralita delle idee. La scuola persegue la continuita dell'apprendimento e valorizza le inclinazioni
personali degli studenti, anche attraverso un'adeguata informazione, la possibilita di formulare
richieste, di sviluppare temi liberamente scelti e di realizzare iniziative autonome.

La comunita scolastica promuove la solidarieta tra i suoi componenti e tutela il diritto dello

studente alla riservatezza.

14



Convitto Nazionale Statale

“Cicognint”

Scuola Primaria - Scuola Secondaria 1° grado Indirizzo Musicale -

Liceo Classico - Liceo Classico Europeo - Liceo Scientifico Tradizionale -
Liceo Scientifico Indirizzo Scienze Applicate-
Liceo Internazionale Indirizzo Cinese
5. Lo studente ha diritto di partecipare attivamente e responsabilmente alla vita della scuola e di
essere informato sulle decisioni e sulle norme che la regolano.
6. Lo studente ha inoltre diritto a una valutazione trasparente e tempestiva, volta ad attivare un
processo di autovalutazione che lo conduca a individuare i propri punti di forza e di debolezza e a
migliorare il proprio rendimento.
7. La scuola promuove e favorisce iniziative indirizzate all'accoglienza e alla realizzazione di attivita
interculturali e inclusive volte a favorire in primis la conoscenza della lingua e della cultura
italiana.
8. Lascuola si impegna a porre progressivamente in essere le condizioni per assicurare:
a. un ambiente favorevole alla crescita integrale della persona e un servizio educativo-didattico di
qualita;
b. offerte formative aggiuntive e integrative;
c. iniziative concrete per il recupero di situazioni di ritardo e di svantaggio nonché per la
prevenzione e il recupero della dispersione scolastica;
d. la salubrita e la sicurezza degli ambienti, che debbono essere adeguati a tutti gli studenti, anche
con disabilita;
e. la disponibilita di un'adeguata strumentazione tecnologica;
f. servizi di sostegno e promozione della salute e di assistenza psicologica.

9. La scuola garantisce e disciplina nel proprio regolamento l'esercizio del diritto di riunione e di

assemblea degli studenti, a livello di classe e d'istituto.

Doveri

1. Nell'esercizio dei loro diritti e nell'adempimento dei loro doveri gli studenti sono tenuti a mantenere
un comportamento corretto e coerente con 1 principi di cui all'articolo 1 del D.P.R. n.249 del 24
giugno 1998.

2. Gli studenti condividono la responsabilita di rendere accogliente 1'ambiente scolastico e averne cura
come importante fattore di qualita della vita della scuola.

3. GIli studenti sono tenuti ad arrivare puntuali a scuola, a frequentare regolarmente le lezioni, ad

assolvere assiduamente agli impegni scolastici e a essere puntuali nelle consegne e a portare il
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materiale didattico indicato dall’insegnante. In un’ottica di responsabilizzazione sul rispetto degli
orari e delle scadenze, in caso di mancata giustificazione entro tre giorni dal rientro, il docente della
prima ora comminera una nota disciplinare tramite registro elettronico allo studente.
Gli studenti sono tenuti ad avere nei confronti del Dirigente, dei docenti, degli educatori, del
personale tutto della scuola e dei loro compagni lo stesso rispetto, anche formale, che chiedono per
sé stessi.
Sono inoltre tenuti a mostrare rispetto nei confronti dei docenti e del personale scolastico che entra
in aula, anche alzandosi in piedi e salutando.
Gli studenti dovranno tenere un comportamento adeguato al luogo, evitando di correre e
schiamazzare nei locali scolastici; manterranno un contegno rispettoso dell’ordine e del decoro della
scuola. All’interno della scuola non sono in alcun modo tollerati il turpiloquio e la bestemmia.
E fatto divieto di mangiare e bere bevande durante le ore di lezione, fatti salvi i casi autorizzati dal
docente.
Gli studenti sono tenuti a mantenere un atteggiamento adeguato in classe rimanendo composti
durante le ore di lezione.
Gli studenti della scuola primaria e secondaria di primo grado sono tenuti ad indossare la divisa del
Cicognini che va acquistata prima dell’inizio delle lezioni presso il guardaroba interno all’Istituto.
L’abbigliamento degli studenti e delle studentesse, come quello di tutto il personale scolastico, deve
essere consono all’ambiente scolastico e adeguato alle attivita proposte.
Gli alunni sono tenuti ad utilizzare correttamente le strutture (compresi i servizi igienici), le
apparecchiature, i sussidi didattici e a comportarsi nei locali scolastici in modo da non arrecare
danni al patrimonio.
Gli studenti devono lasciare in ordine, alla fine delle lezioni, le aule, i laboratori e la palestra. Ogni
studente ¢ responsabile dell’integrita degli arredi e del materiale didattico che la scuola gli affida:
coloro che provocheranno guasti al materiale o danni alle suppellettili della scuola saranno tenuti a
risarcire i danni.
E fatto divieto di utilizzare il cellulare durante le lezioni, trattandosi di un elemento di distrazione
propria e altrui e di una mancanza di rispetto verso i docenti. L’utilizzo dei cellulari e di altri

dispositivi elettronici pud essere ovviamente consentito, su autorizzazione del docente, e in
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conformita con i regolamenti di istituto, per finalita didattiche, inclusive e formative, anche
nell’ambito degli obiettivi del Piano Nazionale Scuola Digitale (PNSD) e della “cittadinanza
digitale” (di cui all’art. 5 L. 25 agosto 2019, n. 92).
E fatto tassativo divieto a tutti di fumare nei locali scolastici, compresi i corridoi, i servizi, i bagni e
il cortile (si rimanda all’art. 8 del regolamento di istituto).
L’Istituto non ¢ responsabile dei beni, dei preziosi e degli oggetti lasciati incustoditi o
dimenticati. E vietato portare a scuola oggetti di valore e comunque lasciarli incustoditi.
Gli studenti sono tenuti al rispetto delle norme igieniche di base e all’'uso appropriato degli spazi e
dei servizi comuni.
Gli studenti sono tenuti a differenziare in maniera opportuna i rifiuti utilizzando gli appositi
contenitori.
Gli studenti sono tenuti a mantenere il cortile interno alla scuola in condizioni adeguate e a
rispettare anche gli ambienti esterni.
Durante la ricreazione sono da evitare schiamazzi, corse sfrenate e per la primaria 1’uso del pallone.
Durante la mensa gli alunni devono rispettare le indicazioni fornite dai docenti e dagli educatori e
mantenere un comportamento corretto, che consenta di vivere come momento educativo anche
quello del pasto. Rispettare il proprio turno a mensa evitando di creare confusione e disagio.
Gli studenti sono tenuti ad osservare le disposizioni organizzative e di sicurezza dettate dal
regolamento di istituto e dagli allegati.
Gli studenti non devono avere comportamenti censurabili dal punto di vista disciplinare e
penalmente rilevanti, correlati a atti di bullismo e cyberbullismo che integrino reati conto la dignita
e il rispetto della persona umana (ad es. violenza privata, minaccia, percosse, ingiurie, atti
discriminatori e reati di natura sessuale...), oppure comportamenti che creino concrete situazioni di

pericolo per I’incolumita delle persone (ad es. incendio o allagamento).

Mancanze disciplinari e sanzioni

Sono individuate mancanze lievi, di primo livello, e mancanze gravi, di secondo livello. Per
recidiva si intende la reiterazione della mancanza disciplinare a partire dalla seconda ove non

differentemente espresso.
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2. Le sanzioni disciplinari si ispirano ai principi di gradualita, proporzionalita e giustizia; tendono al
rafforzamento del senso di responsabilita, al ripristino di rapporti corretti all’interno della comunita
scolastica e devono tenere conto della situazione personale dello studente.

3. Le sanzioni sono proporzionate all’infrazione disciplinare commessa e, per quanto possibile, si
ispirano al principio della riparazione del danno. La riparazione non estingue la mancanza rilevata.
La responsabilita disciplinare ¢ personale.

4. Le sanzioni disciplinari (annotazioni, richiami, note e sospensioni) ricadranno sulla valutazione
della condotta dello studente in base alla normativa vigente.

5. Nessuno puo essere sottoposto a sanzioni disciplinari senza essere stato prima invitato ad esporre le
proprie ragioni individualmente o col supporto del coordinatore o di altro tutore.

6. Nessuna infrazione disciplinare connessa al comportamento pud influire sulla valutazione del
profitto (DPR n. 249/98 e successive modifiche).

7. In nessun caso pud essere sanzionata, né direttamente né indirettamente, la libera espressione di
opinioni correttamente manifestata e non lesiva dell’altrui personalita.

8. 1l consiglio di classe potra stabilire la sospensione temporanea dell’alunno/a dalle lezioni valutando
o meno ’obbligo di frequenza fino a un max di 15 gg. Per sanzioni superiori a 15 giorni, ’organo
competente ¢ il Commissario straordinario.

9. La normativa prevede che la scuola possa convertire le sanzioni in attivita in favore della comunita.
Per favorire il recupero dello studente, possono essere previste attivita di natura sociale, culturale ed
in generale a vantaggio della comunita scolastica, quali:

e lavori e attivita socialmente utili e di supporto alla scuola

e riflessione (produzione di elaborati o produzioni artistiche che inducano lo studente ad uno
sforzo di riflessione e di rielaborazione critica degli episodi di cui € stato protagonista);

e counselling (frequenza dello sportello psicologico di ascolto).

10. Le misure sopra richiamate si configurano non solo come sanzioni autonome diverse
dall’allontanamento dalla comunita scolastica, ma altresi come misure accessorie che si
accompagnano alle sanzioni di allontanamento dalla comunita stessa.

11. Le sanzioni autonome ¢ le misure accessorie rappresentano provvedimenti disciplinari atti a favorire

il recupero dello studente.
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Fermo restando il principio della responsabilita personale, quando risulta impossibile determinare la
responsabilita individuale di un danno o di una grave infrazione, ma sia oggettivamente
individuabile il gruppo ristretto all’interno del quale sono riconducibili il o i responsabili, la
sanzione potra essere irrogata ai componenti del gruppo ristretto tenendo comunque conto della
diversita di situazione.
In caso di danno alle cose, i1 responsabili saranno tenuti al risarcimento integrale dei danni arrecati.
Il Dirigente scolastico valutera, caso per caso, I’opportunita/necessita di denuncia alle competenti
autorita. In ogni caso il danneggiato ha diritto a richiedere opportuni risarcimenti al minore o ai suoi
tutori attraverso le previste azioni legali.
La sanzione, nell’ambito della comunita scolastica, ¢ pubblica e viene adottata secondo criteri di
trasparenza.
Tenuto conto della vigente normativa, con particolare riferimento al D.P.R. n. 249 del 24 giugno
1998 (Statuto delle studentesse e degli studenti della scuola secondaria) e al D.P.R. n. 235 del 21
novembre 2007 (Regolamento recante modifiche ed integrazioni al D.P.R. n. 249 del 24 giugno
1998), i comportamenti lesivi dell’altrui dignita, dei propri doveri, delle norme di sicurezza,
dell’uso illecito e di danneggiamento di strutture e macchinari, danno luogo all’irrogazione delle

seguenti sanzioni disciplinari.

Sanzioni per mancanze di lievi (di primo livello)

Le sanzioni per le mancanze lievi (di primo livello) sono comminate dal docente. In caso di
comportamento reiterato dal consiglio di classe e dal DS.

Nei casi di recidiva per i quali non ¢ prevista la sospensione, se il comportamento ¢ reiterato, dopo
tre note, il CdC puo avviare un procedimento disciplinare ed applicare la sanzione di sospensione
dalle lezioni fino ad 1 giorno.

Ogni docente ha la facolta di comminare come sanzione accessoria consegne da svolgere in

classe/a scuola o consegne da svolgere a casa.
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MANCANZA

SANZIONE

COMPETENZA

Mancato rispetto dell’orario
scolastico

-Nota disciplinare:
- dal 5° ritardo oppure
- dal 4° ingresso alle ore
successive alla prima
oppure
- dalla 5° uscita
anticipata

Coordinatore di classe

Recidiva

-Nota disciplinare e
sospensione finoa 1 gg
- dal 7° ritardo oppure
- dal 6° ingresso alle ore
successive alla prima
oppure
- dalla 7° uscita
anticipata

Consiglio di classe

Mancata giustificazione di
assenze, ritardi, ingressi alle
ore successive alla prima,
uscite anticipate

-Annotazione rossa sul
registro (giorno successivo
all’assenza o all’inosservanza
di orario)

-Nota disciplinare (il terzo
giorno successivo all’assenza
o all’inosservanza di orario)

Docente in servizio

Mancato assolvimento degli
impegni scolastici (compiti e
materiale)

-Annotazione rossa sul
registro
-Richiamo dopo 2 annotazioni

Singolo docente

Recidiva

-Nota disciplinare e
convocazione della famiglia

Singolo docente

Comportamento non
adeguato all’interno dei
locali scolastici

-Nota disciplinare

Singolo docente

Recidiva

-Nota disciplinare e
sospensione fino a 2 gg

Consiglio di classe
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Atteggiamenti e/o
comportamenti non
adeguati durante lo
svolgimento delle lezioni
(disturbare e rapportarsi in
modo non adeguato con il
docente, mangiare o bere
bevande in classe senza
autorizzazione e/o dormire
durante le lezioni e similari)

-Nota disciplinare

Singolo docente

Recidiva

-Nota disciplinare e
sospensione fino a 2 gg

Singolo docente e consiglio di
classe

Utilizzo improprio e/o
inadeguato di strumenti e
apparecchiature, palestre e
laboratori

-Nota disciplinare

Singolo docente

Recidiva

-Nota disciplinare e
sospensione fino a 3 gg

Singolo docente e consiglio di
classe

Mancato rispetto dei locali
scolastici e delle pertinenze
scolastiche

-Nota disciplinare

Singolo docente

Recidiva

-Nota disciplinare e
convocazione della famiglia

Singolo docente o
coordinatore di classe

Abbigliamento non consono
e rispettoso dell’istituzione
scolastica

-Nota disciplinare

Singolo docente

Recidiva

-Nota disciplinare e
convocazione della famiglia

Singolo docente o
coordinatore di classe

Comportamento non
adeguato durante la mensa

-Nota disciplinare

Singolo docente

Recidiva

-Nota disciplinare e
convocazione della famiglia

Singolo docente o
coordinatore di classe
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Mancato assolvimento -Nota disciplinare Singolo docente
dell’obbligo di indossare la
divisa della scuola (primaria
e secondaria di I grado)

Recidiva -Nota disciplinare e Singolo docente o
convocazione della famiglia coordinatore di classe

Mancato assolvimento -Nota disciplinare Singolo docente
dell’obbligo di differenziare
correttamente i rifiuti o
gettare rifiuti per terra

Recidiva -Nota disciplinare, Singolo docente o
convocazione della famiglia coordinatore di classe e
-Sospensione o esclusione da | consiglio di classe
uscite, viaggi e iniziative
extracurriculari

Sanzioni per mancanze gravi (di secondo livello)

Le sanzioni per le mancanze gravi (di secondo livello) sono comminate dal docente in servizio, dal
consiglio di classe, dal Dirigente scolastico. Per sanzioni superiori a 15 giorni, I’organo competente
¢ il Commissario straordinario. In caso di comportamenti perseguibili a termini di legge, il DS
provvedera ad effettuare la segnalazione all’organo competente.

e Si precisa inoltre che il regolamento di Istituto si applica a tutte le attivita didattiche comprese le
attivita di PCTO, 1 viaggi d’istruzione, le uscite didattiche, gli stage linguistici, soggiorni studio e
le altre attivita organizzate dall’istituzione scolastica.

e Siprevede infine come sanzione accessoria a quella principale la sospensione e/o esclusione sino
al termine delle attivita didattiche dello studente o studentessa da Viaggi d’istruzione, uscite dal
territorio, scambi culturali, stage linguistici e tutte le iniziative extracurriculari.

e La possibilita di comminare, da parte del consiglio di classe o d’istituto, tale sanzione accessoria
¢ prevista nelle ipotesi di recidiva, nell’ipotesi che la sanzione principale sia superiore a 4 giorni
e nell’ipotesi in cui il comportamento consti del danneggiamento a strutture scolastiche o beni di

proprieta privata.
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MANCANZA

SANZIONE

COMPETENZA

Offendere un pubblico
ufficiale (DS e docenti) o
incaricati di pubblico
servizio (personale ATA).

-Rapporto disciplinare e
sospensione da 6 ad 8 giorni

Docente in servizio,
consiglio di classe e DS

Recidiva

-Rapporto disciplinare e
sospensione fino a 15 giorni

Docente in servizio,
consiglio di classe e DS

Minacciare un pubblico
ufficiale (DS e docenti) o
incaricati di pubblico
servizio (personale ATA).

-Rapporto disciplinare e
sospensione fino a 15 giorni

Docente in servizio,
consiglio di classe e DS

Recidiva

-Rapporto disciplinare e
sospensione oltre 1 15 giorni
-In base alla gravita
segnalazione alle autorita
competenti.

Docente in servizio,
consiglio di classe, DS e
commissario straordinario

Mancare di rispetto,
minacciare e offendere un
compagno

-Rapporto disciplinare e
sospensione da 3 a 5 giorni

Docente in servizio,
consiglio di classe e DS

Recidiva

-Rapporto disciplinare e
sospensione da 6 a 12 giorni

Docente in servizio,
consiglio di classe e DS

Aggredire un compagno e/o
il personale scolastico

-Rapporto disciplinare e
sospensione fino a 15 giorni

Docente in servizio,
consiglio di classe e DS

Recidiva

-Rapporto disciplinare e
sospensione oltre 1 15 giorni
-In base alla gravita
segnalazione alle autorita
competenti.

Docente in servizio,
consiglio di classe, DS e
commissario straordinario

Creare concrete situazioni di
pericolo per sé e per gli altri

-Rapporto disciplinare e
sospensione da 6 ad 8 giorni

Docente in servizio,
consiglio di classe e DS

Recidiva

-Rapporto disciplinare e
sospensione da 8 a 10 giorni

Docente in servizio,
consiglio di classe e DS
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Usare linguaggio blasfemo o
turpiloquio

-Rapporto disciplinare

Docente in servizio

Recidiva

-Rapporto disciplinare e
sospensione da 1 a 2 giorni

Docente in servizio,
consiglio di classe e DS

Disturbare in modo costante
e sistematico lo svolgimento
delle lezioni e/o entrare e
uscire dall’aula senza
permesso

-Rapporto disciplinare e
sospensione da 1 a 2 giorni

Docente in servizio,
consiglio di classe e DS

Recidiva

-Rapporto disciplinare e
sospensione da 2 a 4 giorni

Docente in servizio,
consiglio di classe e DS

Causare danneggiamenti
alle strutture scolastiche o a
beni di proprieta privata

- In caso di assunzione di
responsabilita:
e rapporto disciplinare
e riparazione del danno
€ recupero spese
e attivita socialmente
utili
-In caso di mancata
individuazione del
responsabile:
e rapporto disciplinare
alla classe o al gruppo
e annullamento uscite
didattiche e/o attivita
extrascolastiche
previste

Docente in servizio,
consiglio di classe e DS

Recidiva

-Rapporto disciplinare
secondo le regole sopra
descritte e sospensione fino a
6 giorni

Docente in servizio,
consiglio di classe e DS

Uscire dalla scuola senza
autorizzazione

-Rapporto disciplinare,
comunicazione tempestiva
alla famiglia e sospensione da
6 a 8 giorni

Docente in servizio,
consiglio di classe e DS
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o -Rapporto fiisciplinare, . Docente in servizio,
Recidiva comunicazione tempestiva consiglio di classe e DS
alla famiglia e sospensione da
8 a 15 giorni
Introdurre estranei -Rapporto disciplinare, e Docente in servizio,
all’interno della scuola sospensione di 6 giorni consiglio di classe e DS
o -Rapporto disciplinare, € Docente in servizio,
Recidiva sospensione da 8 a 15 giorni | consiglio di classe e DS
Introdurre a scuola alcool -Rapporto disciplinare, e Docente in servizio,
sospensione di 8 giorni consiglio di classe e DS
o -Rapporto disciplinare, e Docente in servizio,
Recidiva sospensione da 8 a 15 giorni | consiglio di classe e DS
Disattendere le prescrizioni | -Rapporto disciplinare, e Docente in servizio,
derivanti da sanzioni sospensione di 5 giorni consiglio di classe e DS
disciplinari
Rendersi protagonisti di -Rapporto disciplinare, e Docente in servizio,
episodi di sospensione da 6 a 10 giorni | consiglio di classe e DS
bullismo/cyberbullismo -Eventuale segnalazione alle
autorita competenti.
o -Rapporto disciplinare € Docente in servizio,
Recidiva sospensione da 10 giorni a consiglio di classe, DS e
oltre 15 in base alla gravita. commissario straordinario
-Eventuale segnalazione alle
autorita competenti.
Assumere atteggiamenti -Rapporto disciplinare, e Docente in servizio,
discriminatori di ogni sospensione da 6 a 10 giorni | ¢onsiglio di classe e DS
genere -Eventuale segnalazione alle
autorita competenti.
o -Rapporto disciplinare € Docente in servizio,
Recidiva sospensione da 10 giorni a consiglio di classe, DS e
oltre 15 in base alla gravita. commissario straordinario
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-Eventuale segnalazione alle
autorita competenti.

Contravvenire alle
indicazioni dei docenti
sull’uso degli smartphone e
dei dispositivi elettronici a
scuola

-Richiamo
-Rapporto disciplinare

Docente in servizio

Recidiva

-Rapporto disciplinare
-Sospensione fino a 3 giorni

Docente in servizio,
consiglio di classe e DS

Contravvenire al divieto di
riprendere e diffondere sui
social immagini, video e
audio durante il
tempo-scuola

-Rapporto disciplinare
-Sospensione fino a 3 giorni

Docente in servizio,
consiglio di classe e DS

Recidiva

-Rapporto disciplinare
-Sospensione fino a § giorni

Docente in servizio,
consiglio di classe e DS

Rendersi responsabile di
furto

-Rapporto disciplinare, e
sospensione da 6 a 10 giorni
-Eventuale segnalazione alle
autorita competenti.

Docente in servizio,
consiglio di classe e DS

Recidiva

-Rapporto disciplinare e
sospensione da 10 giorni a
oltre 15 in base alla gravita.
-Eventuale segnalazione alle
autorita competenti.

Docente in servizio,
consiglio di classe, DS e
commissario straordinario

Contravvenire al divieto di
fumo

-Rapporto disciplinare
-Sanzione pecuniaria ex lege

Docente in servizio, personale
preposto, DS

Recidiva

-Rapporto disciplinare
-Sanzione pecuniaria ex lege
-Sospensione fino a 3 giorni

Docente in servizio, personale
preposto, consiglio di classe,
DS
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